
 
 
Richtlinien für eingesandte Texte 
 
Eingesandte Beiträge sind bei uns willkommen – sie tragen zur Vielfalt unserer 
Zeitungen bei. Wir bitten Sie, nachstehende Richtlinien zu beachten. Diese sind 
verbindlich. Ausnahmen müssen rechtzeitig mit der Redaktion abgesprochen sein. 
 
Allgemeine Hinweise 

 Redaktionsschluss für alle eingesandten Beiträge ist Montag, 12.00 Uhr 
(Spezialregelungen bei Feiertagen) 

 Jede Zusendung soll den vollständigen Namen und die Funktion der 
schreibenden Person beinhalten 

 Zusendungen zu Anlässen erscheinen frühestens in der vorletzten Ausgabe vor 
dem Anlass (Vorschauen) und spätestens in der übernächsten Ausgabe nach 
dem Anlass (Berichterstattung) 

 Nicht berücksichtigt werden: Anonyme Texte, Texte mit ehrverletzendem oder 
rassistischem Inhalt; mit offensichtlich falschen Angaben; in Versform, Texte in 
Dialekt; in Interviewform (Frage & Antwort) sowie Werbebotschaften  

 Nicht publiziert werden Kontonummern (Spendenaufrufe etc.) 
 Abkürzungen sind bei der ersten Nennung einmalig ausgeschrieben und mit 

Abkürzung in Klammer zu erklären. Beispiel: Bundesamt für Zivilluftfahrt (Bazl)  
 Es besteht kein Anspruch auf Publikation 
 Die Redaktion behält sich Kürzungen und Textkorrekturen vor 

 
Für die einzelnen Rubriken gelten folgende Ergänzungen 

 
Leserbriefe 

 Nur Autoren aus den jeweiligen Standortgemeinden, mit Namen gezeichnet 
 Themen mit lokalem Bezug 
 Kein Bezug zu Artikeln in anderen Medien 
 Maximale Länge: Titelvorschlag plus max. 1300 Zeichen (inkl. Leerzeichen) 
 Bilder und Grafiken NICHT möglich 
 Übermittlung: Per Mail mit Stichwort «Leserbrief» 

 
Parteien 

 Nur für Parteien mit Sitz oder Sektion in der Standortgemeinde 
 Nur ein Beitrag pro Partei und Ausgabe 
 Maximale Länge: Titel plus max. 1800 Zeichen (inkl. Leerzeichen) 
 Bilder und Grafiken NICHT möglich 
 Beiträge von Parteien (Events) mit Bildwunsch nach Absprache mit der Redaktion 

(Bildbeschriftung/Fotoverweis zwingend), keine Flyer oder Plakate! 
 Übermittlung: Per Mail mit Stichwort «Parteien» 



 
Vereine 

 Generalversammlungen, Ausflüge, Anlässe, Vorschauen auf Events etc. 
 Maximale Länge: Titel plus max. 1800 Zeichen (inkl. Leerzeichen) 
 Ich- und Wir-Formen NICHT zugelassen (neutrale Formulierungen) 
 Keine Sponsoring-Nennungen, internen Dankesworte oder Kontoverbindungen 
 Erscheinung von Vorschauen maximal zweimalig (ein Beitrag max. Länge 1800 

Zeichen; ein Kurzbeitrag als Voravis oder Erinnerung max. 500 Zeichen; zwei 
verschiedene Texte!) 

 Bilder und Grafiken möglich (Bildbeschriftung/Fotoverweis zwingend),  
keine Flyer oder Plakate! 

 Dateiformat Bild: jpg. in höchstmöglicher Auflösung als separate Datei  
(max. 10 MB pro Mail) 

 Übermittlung: Per Mail mit Stichwort «Verein» 
 

Sport 
 Spiel- und Eventberichte von Sportanlässen durch Vereine/Verbände 
 Maximale Länge:  

o Spielberichte Einzelteam (in der Regel 1. Mannschaft):  
Titel plus max. 1800 Zeichen (exkl. Telegramm und/oder Resultate) 

o Zusammenfassende Spielberichte mehrerer Teams desselben Vereins:  
Titel plus max. 2400 Zeichen (exkl. Telegramm und/oder Resultate) 

 Ich- und Wir-Formen NICHT zugelassen (neutrale Formulierungen) 
 Bilder und Grafiken möglich (Bildbeschriftung/ Fotoverweis zwingend),  

keine Flyer oder Plakate! 
 Dateiformat Text: Word 
 Dateiformat Bild: jpg. in höchstmöglicher Auflösung als separate Datei 

(max. 10 MB pro Mail) 
 Übermittlung: Per Mail mit Stichwort «Sport» 

 
Mailadressen zur Übermittlung von eingesandten Texten 
redaktion@allschwilerwochenblatt.ch  
redaktion@birsfelderanzeiger.ch 
redaktion@muttenzeranzeiger.ch 
redaktion@prattleranzeiger.ch  


